Instrukcja Dziekana Studium Licencjackiego z dnia 26.07.2021 r.
w sprawie trybu i terminéw usprawiedliwiania nieobecnosci na egzaminie

W nawigzaniu do w § 23 ust. 5 Regulaminu Studidw obowigzujgcego od dnia 01.10.2021 r.
umozliwiajgcego dziekanowi studium wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu w
przypadku nieobecnosci studenta na jednym z terminédw egzaminacyjnych (w przypadku jego
niewykorzystania) w szczegdlnych, uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach,
wprowadzam nastepujgce zasady dotyczace dodatkowych terminéw egzaminow:

A. Przypadek choroby

1. W przypadku choroby, student potencjalnie chcacy ubiega¢ sie o dodatkowy termin
egzaminu w przedtuzonej sesji zobowigzany jest dostarczy¢ do DSL zwolnienie lekarskie w
ciggu 3 dni, liczac od dnia nastepnego po wystawieniu zwolnienia (w przypadku zwolnien
dtugoterminowych wystawionych na ponad 3 dni przed sesjg, obowigzuje zgtoszenie do
pierwszego dnia sesji wigcznie). Stanowi to warunek konieczny skorzystania w przysztosci z
ewentualnego dodatkowego terminu egzaminu.

2. Formg rekomendowang dostarczenia zwolnienia do DSL jest przestanie jego skanu
(wytgcznie z adresu w domenie SGH) na adres asystentki/asystenta roku. Zwolnienie mozna
takze dostarczy¢ do DSL osobiscie, z pomocg 0soéb trzecich (do biura podawczego w godzinach
obstugi studentéw) lub poczta. Kazdorazowo nalezy dotaczyé¢ informacje o studencie, ktérego
zwolnienie dotyczy — imie, nazwisko, numer indeksu, rok, tryb studidw, nazwisko
asystentki/asystenta roku.

3. W przypadku braku zaliczenia przedmiotu po Il terminie sesji, student, ktéry dostarczyt w
terminie zwolnienie lekarskie (jak opisano w poprzednich punktach), moze wystgpi¢ do
dziekana o wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu z przedmiotu, jesli wyznaczony w
harmonogramie sesji termin egzaminu pokrywat sie z datg waznosci zwolnienia lekarskiego.

4. O dodatkowy termin egzaminu nalezy wystgpi¢ wypetniajagc podanie elektroniczne
dostepne w systemie WD Ilub na odpowiednim druku podania, przygotowanym i
udostepnionym przez DSL. Podania ztozone poprzez system WD bedg rozpatrywane w
pierwszej kolejnosci. W przypadku ztozenia podania przed uptywem trzech dni od dnia
nastepujacego po dniu wystawienia zwolnienia lekarskiego, skan (czytelne zdjecie) zwolnienia
mozna dotgczy¢ jako zatgcznik wypetniajgc podanie przez system WD (nie ma koniecznosci
wczesniejszego wysytania zwolnienia e-mailem do asystentki/asystenta roku).

5. W przypadku podan elektronicznych wysytanych przez system WD nie ma koniecznosci
dostarczenia do DSL oryginatu zwolnienia w momencie sktadania podania. Student jest jednak
zobowigzany do zachowania oryginatu zwolnienia lekarskiego przez trzy miesigce po
rozliczeniu danego semestru i do dostarczenia go do wgladu na zadanie dziekana. W
przypadku podan sktadanych w formie papierowej, student ma obowigzek zatgczy¢ oryginat
zwolnienia lub potwierdzong kopie, jesli wczesniej taki dokument nie zostat dostarczony



(kopia moze by¢ potwierdzana w biurze podawczym DSL podczas sktadania podania — Student
powinien mieé wtedy przy sobie oryginat dokumentu do wgladu).

6. Warunkiem koniecznym skorzystania z uprawnienia wynikajgcego z nieobecnosci
usprawiedliwionej chorobg jest brak podejscia do jakiegokolwiek egzaminu w SGH w czasie
obowigzywania prawidtowo zgtoszonego w DSL zwolnienia lekarskiego.

B. Szczepienia na Covid-19

Za usprawiedliwiony powdd nieobecnosci na egzaminie moze by¢ uznane przyjecie przez
studenta w dniu egzaminu lub maksymalnie dwa dni wczesniej, szczepienia przeciwko
Covid19. Student, ktéremu stan zdrowia po przyjeciu szczepienia nie pozwala na
uczestniczenie w egzaminie, moze wystgpi¢ o usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.
Podstawg wystgpienia o przedfuzenie sesji jest:

» przestanie do asystenta drogg elektroniczng (z poczty w domenie sgh.waw.pl) skanu karty
szczepienia lub innego dokumentu poswiadczajgcego date jego przyjecia najpdzniej w dniu
wyznaczonego egzaminu, ktérego dotyczy¢ ma usprawiedliwienie,

e w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, ztozenie podania o przedtuzenie sesji (w tresci
powotujgc sie na niniejszg instrukcje) za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu lub
USOSweb bezposrednio po powzieciu informacji o niezaliczeniu drugiego terminu egzaminu.

C. Przypadki inne

Nalezy pamietaé, ze w przypadku wystepowania o zgode na dodatkowy termin egzaminu z
powoddw innych niz wymienione w pkt. A i B nalezy kazdorazowo przedstawi¢ wiarygodng
dokumentacje przyczyn podanych we wniosku. W podaniu elektronicznym wysytanym przez
system WD nalezy zataczy¢ skany (czytelne zdjecia) dokumentéw uzasadniajgcych prosbe o
przedfuzenie sesji. Student jest jednak obowigzany do zachowania oryginatéw ww.
dokumentéw przez trzy miesigce po rozliczeniu danego semestru i do dostarczenia ich
oryginalnych wersji do wglagdu na zgdanie dziekana w ciggu roku od dnia ztozenia podania.
Dziekan kazdorazowo dokonuje indywidualnej oceny pod katem wagi przedstawionego
powodu.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1.10.2021 r. i obowigzuje do odwotania.

Tym samym przestaje obowigzywac Instrukcja Dziekana Studium Licencjackiego w sprawie
dodatkowych termindéw egzamindw obowigzujgca od wrzesnia 2018 r. wraz z aneksem.



Komentarz do instrukcji:

W przypadku choroby, aby skorzysta¢ z mozliwosci wnioskowania o przedtuzenie sesji, w
okresie obowigzywania zwolnienia lekarskiego nie nalezy podchodzi¢ do zadnych egzamindw.
Innymi stowy, nie mozna traktowac zwolnienia wybidrczo.

Fakt choroby nalezy zgtosi¢ w terminie do trzech dni, liczac od dnia nastepnego od daty
wystawienia zwolnienia. Jesli zwolnienie wystawiono wiec np. w dniu 22.01.2021, fakt ten
nalezy zgtosi¢ do dnia 25.01.2021 witgcznie (jesli poczta — decyduje data stempla). Wazne:
samo zgtoszenie posiadania zwolnienia do DSL do niczego nie zobowigzuje ani niczego nie
uniemozliwia.

Przyktad: student poczut sie Zle w dniu 24.01.2021 i dostat zwolnienie do dnia 29.01.2021. W
dniu 28.01.2021 ma zaplanowany egzamin. W dniu wystawienia zwolnienia (a najpdzniej do
27.01.2021) przesyta jego skan do asystentki/asystenta roku w DSL. Jednak 28.01.2021
stwierdza, ze czuje sie na tyle dobrze, ze nie ma przeszkdéd by pdjs¢ na egzamin. Samo
zgtoszenie zwolnienia w niczym tu nie przeszkadza i nie ma potrzeby np. zgtaszania rezygnacji
z jego wykorzystania — nalezy po prostu pdjs¢ na egzamin. Jesli jednak ten sam student ma
kolejny egzamin takze w dn. 29.01.2021 (ostatni dzien obowigzywania zwolnienia) to
obecnosé na egzaminie 28.01.2021 uniemozliwia wykorzystanie zwolnienia do wystgpienia o
dodatkowy termin egzaminu za dzien 29.01.2021.

Podsumowujac:

e nalezy pamieta¢ o zgtoszeniu i odpowiednim udokumentowaniu faktu choroby w
terminie;

e nie nalezy korzysta¢ ze zwolnienia w stosunku jedynie do wybranych egzamindw
wyznaczonych w okresie obowigzywania zwolnienia lekarskiego.

Wszystkie inne zasady pisane i zwyczajowe pozostajg bez zmian.



